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Lagga upp bokforingsperioder

G4 till Registervard i menyn. Vilj sen Arsrutiner —> Bokforingsperioder.

Ange bendmningen pa det nya bokforingsaret med tva siffror, exempelvis 22 om aret &r 2022. Ange
darefter forsta period och forsta periodens bokféringsdatum, exempelvis 2201. Fyll sedan i from-
datum och tom-datum for angivna perioden (obs inte hela aret) och tryck pa knappen ”Skapa

bokforingsar” for att skapa perioderna for aret.

Om man vill se vilka perioder som lades upp klickar man pa knappen ”Visa bokféringsar”.

Lagga upp tidkalender

G4 till Registervard i menyn. Vilj sen Arsrutiner —> Tidkalender.

Ange ar med tva siffror och kategori 0 och klicka darefter pa ”Skapa nytt ar”. Kontrollera att det blir
ratt arbetad tid per vecka och justera om nddvandigt.

Har ni flera olika kategorier som har olika veckoscheman laggs ocksa dessa upp

Lagga upp verifikationsnummerserie

Verifikationstyperna ar fasta i systemet och varje rutin har en egen bokstav, se tabell langre ned i
dokumentet. Typen berattar om i vilket férsystem konteringen har uppstatt.

Verifikationstyp plus verifikationsnummer ar unikt begrepp i PP7.
For respektive verifikationstyp maste man for varje ar lagga upp en ny verifikationsserie.

Tips: Lat aret styra verifikationsnummerserien, exempelvis 1at aret vara de tva forsta positionerna i
verifikationsnumret.

Intervallen ska vara unika ar for ar och resultatenhet for resultatenhet!

Varje resultatenhet kan ha en egen nummerserie inom ett bokféringsar.
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Exempel:

o

Ar 22
Verifikationstyp A

Intervall 22000000- 22999999 (<= 8 tkn)

For att skapa en verifikationsnummerserie g till Registervard i menyn. Vilj sen Arsrutiner —>
Verifikationsnummerserier.

Ange Ar med tva siffror.

Ange for vilken Resultatenhet ni vill lagga upp en nummerserie, om ni anger Resultatenhet 0 blir den
generell for alla vilket dr det vanligaste. Obs det skall alltid finnas en verifikationsnummerserie pa
ResE 0.

Anvander ni resultatenhetsstyrning pa verifikationsnummerserien sa observera att Verifikat fran
tidredovisningen(T), fran overforing fran externa system (l) samt Betalningar (J- o M-verifikat) skall
ligga pa Resk 0 (noll), alltsa utan resultatenhet.

Ange Vernr from och Vernr tom ni onskar for alla verifikationstyperna pa angivet ar och
Resultatenhet.

Klicka pa knappen Skapa och verifikationsnummerserier laggs upp. Nu kan ni redigera dessa eller
lagga upp for ytterligare Resultatenheter eller ar.

Observera att nagra verifikationsnummerserier har dubbla intervall, se nedan fér mer info.

Under K (kundfakturor) lagger man upp rantefakturornas nr serie, som maste vara en annan,
eftersom det &r samma vertyp, det ar enklast att anvanda en position mindre for denna
nummerserie.

Under L (Levfakturor) lagger man upp en fakturorna nr serie for EDI fakturor (typ SVE fakturor), som
maste vara en annan, eftersom det ar samma vertyp, det ar enklast att anvdnda en position mer for
denna nummerserie.
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Verifikationstyp Bendmning
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Ver.typ 1 —9 ar kundunika ver.typer

Avslut av projekt

IB ingdende balans

Backning av avslut

Inkop

Inkop/Lager

Automatfordelning

Anlaggningsredovisning

Integration

Kundfakturabetalningar

Kundfakturor

Leverantorsfakturor

Leverantorsbetalningar

Anvands ej

Verifikat auto vands perioden + 1

Upprepat verifikat/period

Bokslutsverifikat

InternRanta

Resultatberakning

Tidsredovisning kostnader

Kundunik verifikationstyp

Verifikationer

Rattelseverifikationer

Internfaktura
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Internfaktura (levreskontra)




